
  

 

Приложение № 1 
к Инструкции 

о порядке учета, обращения 
и хранения документов и других 

материальных носителей информации, 
содержащих служебную информацию 

ограниченного распространения 
 

ЖУРНАЛ 
учета пакетов 

 

Дата    

поступ- 

ления   

пакета  

 Откуда  

поступил 

Количе- 

ство    

пакетов 

Подпись 

лица,   

доста-  

вившего 

пакеты  

Поряд-  

ковые   

номера  

пакетов 

  Номера   

 вложенных 

 в пакеты  

документов 

Учетные     

номера      

документов, 

зарегистри- 

рованных по 

учету       

поступивших 

документов  

Учетные     

номера      

документов, 

зарегистри- 

рованных по 

учету       

документов  

выделенного 

хранения    

Учетные    

номера     

возвращен- 

ных        

документов 

и машинных 

носителей  

информации 

 Отметка о 

 возврате  

 ошибочно  

присланных 

документов 

   1       2        3       4       5        6           7           8          9          10     

 
 
 
 
 


